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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

VISITA TÉCNICA  

VERIFICACIÓN AMBIENTE DE FORMACIÓN 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C., 27 de febrero de 2024 

HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

18:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Institución Educativa Departamental 

Serrezuela 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Madrid Cundinamarca – Centro de 

Biotecnología Agropecuaria  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Verificación del ambiente de aprendizaje recibido 

2. Diligenciamiento del F021 

3. Reporte de novedades 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

1. Verificar en la institución educativa el aula donde se desarrollará el proceso formativo. 

2. Cumplir con el diligenciamiento del soporte F021. 

3. Novedades y/o hallazgos. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación del ambiente de aprendizaje recibido 

 

En el Colegio Departamental Serrezuela se reciben para la formación dos salas de cómputo 

Días lunes - Aula 011  

Días martes - Aula 21. 

 

El inventario lo recibe la instructora Milena Barreto, por parte del personal encargado de 

los ambientes de formación. 

 

2. Diligenciamiento del F021  

 

En atención a lo establecido en el Manual de Articulación con la Media, el cual es de 

conocimiento de la institución educativa donde se desarrollará la formación, se diligenció 
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el Formato F021, reporte novedades ambientes de aprendizaje, donde se consigna la 

información detallada del inventario recibido.  

 

3. Novedades y/o hallazgos 

 

No se reporta ninguna novedad, ambas salas están dotadas de equipos suficientes y en 

buen estado para la cantidad de aprendices que tiene la ficha. La única recomendación para 

poder proyectar en el televisor que hay disponible en la sala 11, es contar con un 

computador para el instructor. 

 

CONCLUSIONES 

• Contando con el inventario pertinente y en buenas condiciones, se puede dar 

continuidad a la Formación Profesional Integral. 

 

• Las partes involucradas en el proceso, para el caso instructora SENA y líder de Media 

de la institución, tienen claridad y dejan consignado en la presente acta y en el F021 

adjunto el inventario encontrado en la revisión de ambientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Velar por el cuidado del 

ambiente de aprendizaje y el 

inventario recibido. 

Febrero a 

noviembre 

de 2024 

Milena Andrea 

Barreto Valencia  

 

 
 

    

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

MILENA ANDREA BARRETO 

VALENCIA 

Instructora SENA CBA 

 
ADRIANA CAICEDO Docente Líder de Media  
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AULA 011 
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AULA 021 
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PROCESO GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

PROCEDIMIENTO EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE 

 

                  

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

PRESENTACION: Este formato permite la notificación a la Coordinación Académica de las novedades en los 

ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formación:  

  

 

2. IDENTIFICACIÓN DE NOVEDADES  

TIPO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD 

Ambiente, aula o laboratorio: 
 
 
 
 

Se asignan dos aulas amplias y en buen estado: 
Aula 11 días lunes  
Aula 21 días martes. 

Equipos, máquinas y mobiliario: 
 
 
 

Aula 11:  

1 televisor 
1 tablero acrílico 
1 escritorio para el instructor 
1 silla para el instructor 
32 computadores de escritorio 
6 computadores portátiles 
 
Aula 21:   

42 equipos portátiles 

Regional:  

Cundinamarca 
Centro de Formación: 

Centro de Biotecnología 

Agropecuaria 

Programa de 

Formación: 
Técnico en Asistencia 

Administrativa 
Código de Programa: 134101 versión 2 

Identificación del ambiente 

de aprendizaje 

Localización: Municipio de Madrid 

Denominación: Institución Educativa Departamental Serrezuela 

Tipo de 

Ambiente 
Interno Externo     

  X 
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41 mouse 
42 cables de poder 
1 tablero acrílico 
1 escritorio para el instructor 
45 sillas  

Materiales de formación: 
 
 
 

No aplica 

Biblioteca y bibliografía: 
 
 
 

1 

 

DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE:   APTO                                     NO APTO     

 

 

 

 

 

 

 

Ciudad y fecha: 
Madrid 

Cundinamarca, 4 de 

marzo de 2024 

Firma  

Nombre instructor 

que realiza el reporte 

 

 

Milena Andrea Barreto Valencia 

Ciudad y fecha:  

Firma  

Nombre Coordinador 

que recibe el reporte 

 

X 


